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La Concejalía de Formación y Empleo del Ayuntamiento de Paracuellos de Jarama ofrece un curso gratuito de técnico de administración de personal.

El objetivo es dotar a los participantes de las competencias precisas para desempeñar tareas propias de gestión y administración de personal, de forma autónoma o integrado en los departamentos responsables de la gestión y contratación de las personas de una organización.

Se impartirá a partir de mediados de octubre y tendrá una duración de 150 horas lectivas. Está dirigido a trabajadores de la Comunidad de Madrid, prioritariamente desempleados, inscritos en las oficinas de empleo, que cumplan alguno de los siguientes requisitos:

	Bachillerato o nivel académico equivalente
	F.P. de Grado Medio


	Graduado      en Educación Secundaria Obligatoria (ESO) o nivel académico equivalente,      con formación específica en el área profesional.
	Experiencia laboral acreditable en      departamentos, organismos o entidades responsables de la administración y      gestión de personal o de Recursos Humanos.
	Experiencia      laboral acreditable en el área profesional y formación específica en      materias relacionadas con la especialidad. 


El contenido del curso será:

	La empresa y sus trabajadores
	El empresario y el autoempleo
	Derecho individual y colectivo del trabajo
	Condiciones de trabajo
	Representación y participación de los trabajadores
	 Negociación y convenio colectivo
	Conflictos colectivos
	Jurisdicción laboral
	Normativa de Seguridad Social: inscripción, cotización, etc.
	 Prácticas relacionadas 


Las clases se desarrollarán en el Centro de Educación para Personas Adultas (CEPA), ubicado en el número 27 de la calle Santa Ana,  y se ofrecen 15 plazas. Los interesados deben enviar un correo electrónico con su nombre, apellidos y número de teléfono de contacto a  empleo@ayto-paracuellos.org
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